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1. ��%��$& $���'�� �$��$���/ �$�$�%%�����,���� ���'�/ 

�$������&�/ � ���&$��, &��'-�� ��/&��,��%&� %�'�� �$���$�/&�� 
&'$���� � ��%&��$���%&�� 

 

1.1. �5?4EFL ?D<<5=5=<O ?D>7D4<<O 

 
$45>G4O ?D>7D4<<4 ?D>D5EE<>=4?L=>7> <>4G?O O6?O5FEO G4EFLN >E=>6=>= 

?D>D5EE<>=4?L=>= >5D47>64F5?L=>= ?D>7D4<<O 6 E>>F65FEF6<< E $��% ?> E?5F<4?L=>EF< %�� 
43.02.16 &GD<7< < 7>EF5?D<<<EF6> 6 G4EF< >E6>5=<O >E=>6=>7> 6<44 ?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF< (���): �D74=<74F<O < >>=FD>?L F5>GM5= 45OF5?L=>EF< E?G65 ?D54?D<OF<= FGD<7<4 
< 7>EF5?D<<<EF64 < E>>F65FEF6GNM<E ?D>D5EE<>=4?L=OE >><?5F5=F<= (��): 

�� 1.1. �?4=<D>64FL F5>GMGN 45OF5?L=>EFL E>FDG4=<>>6 E?G65 ?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 
7>EF5?D<<<EF64. 

�� 1.2. �D74=<7>6O64FL F5>GMGN 45OF5?L=>EFL E>FDG4=<>>6 E?G65 ?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 
7>EF5?D<<<EF64. 

�� 1.3. �>>D4<=<D>64FL < >>=FD>?<D>64FL 45OF5?L=>EFL E>FDG4=<>>6 E?G65 ?D54?D<OF<= 
FGD<7<4 < 7>EF5?D<<<EF64. 

�� 1.4. �EGM5EF6?OFL D4EG5FO E ?>FD55<F5?O<< 74 ?D54>EF46?5==O5 GE?G7<. 
$45>G4O ?D>7D4<<4 ?D>D5EE<>=4?L=>7> <>4G?O <>65F 5OFL <E?>?L7>64=46 4>?>?=<F5?L=>< 

?D>D5EE<>=4?L=>< >5D47>64=<< < ?D>D5EE<>=4?L=>= ?>47>F>6>5 D45>F=<>>6 6 >5?4EF< FGD<7<4 
?D< =4?<G<< ED54=57> (?>?=>7>) >5M57> >5D47>64=<O. �?OF D45>FO =5 FD55G5FEO. 

 
1.2. &5?L < 7444G< ?D>D5EE<>=4?L=>7> <>4G?O 

 
% F5?LN >6?445=<O G>474==O< 6<4>< ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< < 

E>>F65FEF6GNM<<< ?D>D5EE<>=4?L=O<< >><?5F5=F<O<< >5GG4NM<=EO 6 E>45 >E6>5=<O 
?D>D5EE<>=4?L=>7> <>4G?O 4>?65=: 

�<5FL ?D4>F<G5E><= >?OF: 
3 ?D><76>4<FL >>>D4<=4F<N D45>FO E>FDG4=<>>6 E E?G65O ?D54?D<OF<O FGD<7<4 < 

7>EF5?D<<<EF64; 
3 >EGM5EF6?OFL >D74=<74F<N < >>=FD>?L D45>FO E>FDG4=<>>6 E?G65O ?D54?D<OF<O FGD<7<4 

< 7>EF5?D<<<EF64; 
3 <E?>?L7>64FL F5E=<>G ?5D57>6>D>6, GEF=>7> >5M5=<O, 6>?NG4O F5?5D>==O5 ?5D57>6>DO. 
 
'<5FL: 
ý 6?445FL F5E=>?>7<5= 45?>?D><76>4EF64 (6545=<5 4>>G<5=F4F<<, ED4=5=<5 < <76?5G5=<5 

<=D>D<4F<<); 
ý 674<<>45=EF6>64FL E FGD>?5D4F>D4<<, M>E>GDE<>==O<< 5ND>, >4EE4<< ?D>446< 5<?5F>6; 
ý 6?445FL F5E=<>>= ?5D57>6>D>6, GEF=>7> >5M5=<O, 6>?NG4O F5?5D>==O5 ?5D57>6>DO;  
ý 6?445FL >G?LFGD>= <56?<G=>EF=>7> >5M5=<O. 
�=4FL: 
ý 74>>=>44F5?LEF6> $>EE<=E>>= $545D4F<< 6 ED5D5 FGD<7<4 < 7>EF5?D<<<EF64; 
ý >E=>6O FDG4>6>7> 74>>=>44F5?LEF64 $>EE<=E>>= $545D4F<<; 
ý >E=>6O >D74=<74F<<, ??4=<D>64=<O < >>=FD>?O 45OF5?L=>EF< E>FDG4=<>>6; 
ý F5>D<O <56?<G=>EF=>7> < 45?>6>7> >5M5=<O, ?5D57>6>D>6, >>=D?<>F>?>7<<; 
ý >>47O64FL ?5D6GN ?><>ML; 
ý F5=O =4 FGD<EFE><5 ?D>4G>FO < >F45?L=O5 FGD<EFE><5 < 4>?>?=<F5?L=O5 GE?G7<; 
ý 4EE>DF<<5=F < E4D4>F5D<EF<>< ?D54?4745<OE FGD<EFE><E GE?G7; 
ý ?D>7D4<<=>5 >55E?5G5=<5 45OF5?L=>EF< FGD<EFE><E >D74=<74F<=; 
ý MF<>G 45?>6>7> >5M5=<O; 
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>E=>6O 45?>?D><76>4EF64. 
1.3. �5N5< ?D>D5EE<>=4?L=>7> <>4G?O 

�5N5< ?D>D5EE<>=4?L=>7> <>4G?O 6E57> 288 G4E>6, 6 F>< G<E?5: 
3 <4>E<<4?L=>= GG55=>= =47DG7>< >5GG4NM57>EO (�$�/ �$�) 180 G4E>6, 6>?NG4O: 
4) >5O74F5?L=>= 4G4<F>D=>= GG55=>= =47DG7>< >5GG4NM57>EO 3 174/36 G4E>6; 
5) E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO >5GG4NM57>EO 3 6/144  G; 
3 GG55=>= ?D4>F<>< 3 36/36 G4E>6; 
3 ?D><76>4EF65==>= ?D4>F<>< 3 72/72 G4E>6. 
 

2.$��'�,&�&/ �%�����/ �$�$�%%�����,���� ���'�/ 

$57G?LF4F>< >E6>5=<O ?D>D5EE<>=4?L=>7> <>4G?O O6?O5FEO >6?445=<5 >5GG4NM<<<EO 
6<4>< ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< (���) �D74=<74F<O < >>=FD>?L F5>GM5= 45OF5?L=>EF< 
E?G65 ?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 7>EF5?D<<<EF64, 6 F>< G<E?5 ?D>D5EE<>=4?L=O<< (��) < 
>5M<<< (��) >><?5F5=F<O<<: 

�>4 �4<<5=>64=<5 D57G?LF4F4 >5GG5=<O 
�� 1.1. �?4=<D>64FL F5>GMGN 45OF5?L=>EFL E>FDG4=<>>6 E?G65 ?D54?D<OF<= FGD<7<4 

< 7>EF5?D<<<EF64 
�� 1.2. �D74=<7>6O64FL F5>GMGN 45OF5?L=>EFL E>FDG4=<>>6 E?G65 ?D54?D<OF<= 

FGD<7<4 < 7>EF5?D<<<EF64 
�� 1.3. �>>D4<=<D>64FL < >>=FD>?<D>64FL 45OF5?L=>EFL E>FDG4=<>>6 E?G65 

?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 7>EF5?D<<<EF64 
�� 1.4. �EGM5EF6?OFL D4EG5FO E ?>FD55<F5?O<< 74 ?D54>EF46?5==O5 GE?G7< 

�� 01 
�O5<D4FL E?>E>5O D5L5=<O 7444G ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< 
?D<<5=<F5?L=> > D47?<G=O< >>=F5>EF4< 

�� 02 
�E?>?L7>64FL E>6D5<5==O5 ED54EF64 ?><E>4, 4=4?<74 < <=F5D?D5F4F<< 
<=D>D<4F<<, < <=D>D<4F<>==O5 F5E=>?>7<< 4?O 6O?>?=5=<O 7444G 
?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< 

�� 03 

�?4=<D>64FL < D54?<7>6O64FL E>5EF65==>5 ?D>D5EE<>=4?L=>5 < ?<G=>EF=>5 
D476<F<5, ?D54?D<=<<4F5?LE>GN 45OF5?L=>EFL 6 ?D>D5EE<>=4?L=>= ED5D5, 
<E?>?L7>64FL 7=4=<O ?> D<=4=E>6>= 7D4<>F=>EF< 6 D47?<G=OE 6<7=5==OE 
E<FG4F<OE 

�� 04 -DD5>F<6=> 674<<>45=EF6>64FL < D45>F4FL 6 >>??5>F<65 < >><4=45 

�� 05 
�EGM5EF6?OFL GEF=GN < ?<EL<5==GN >><<G=<>4F<N =4 7>EG44DEF65==>< O7O>5 
$>EE<=E>>= $545D4F<< E GG5F>< >E>55==>EF5= E>F<4?L=>7> < >G?LFGD=>7> 
>>=F5>EF4 

�� 07 
%>45=EF6>64FL E>ED4=5=<N >>DG64NM5= ED54O, D5EGDE>E55D565=<N, 
?D<<5=OFL 7=4=<O >5 <7<5=5=<< >?<<4F4, ?D<=F<?O 55D56?<6>7> ?D><76>4EF64, 
MDD5>F<6=> 45=EF6>64FL 6 GD576OG4==OE E<FG4F<OE 

�� 09 
�>?L7>64FLEO ?D>D5EE<>=4?L=>= 4>>G<5=F4F<5= =4 7>EG44DEF65==>< 
< <=>EFD4==>< O7O>4E 
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.�. �>L564O, �.�. �4=>5. 4 �>E>64 : $�$'� 
D>D5EE<>=4?L=>5 >5D47>64=<5). - ISBN 978-5
https://znanium.com/catalog/product/2082174   

 �5=546<5=F 6 FGD<7<5 : GG55=<> < ?D4
>5D47>64=<O / %. %. %>>5><=. 4 2-5 <74., <E?D
, 2025. 4 366 E. 4 (�D>D5EE<>=4?L=>5 >5D47>6
F : M?5>FD>==O= // �5D47>64F5?L=4O ??4FD>D<4 .
66015 
 / $>EE<=E><= 7>EG44DEF65==O= G=<65DE<F5F 

URL : https://www.iprbookshop.ru/86043.html
<=<O. &GD<7<. 3 &5>EF : M?5>FD>=

ru/hotline/actual/ 
&5>EF : M?5>FD>==O=. 3 URL : http://www.tourbu

<=D>D<4F<>==>-E?D46>G=O5 < ?><E>>6O5 E<

���� ���'�/ 

7> <>4G?O 4>?6=O 5OFL 

E<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF<»; 
4D>5F<=74; ?D46>6>7> < 

?L=>EF<»; «->>=><<>< < 
E ?. 6.1.2.1 ?D<<5D=>= 

?D<<5D=>= >5D47>64F5?L=>= 

G5=<O 

=, �=F5D=5F-D5EGDE>6, 

> < ?D4>F<>G< 4?O ED54=57> 
>64 : �744F5?LEF6> .D4=F, 

-534-15587-7. 4 &5>EF : 
=F [E4=F]. 4 URL: 

> < ?D4>F<>G< 4?O ED54=57> 
=>64 ; ?>4 >5M5= D544>F<5= 
44F5?LEF6> .D4=F, 2023. 4 

534-15488-7. 4 &5>EF : 
=F [E4=F]. 4 URL: 

 G?D46?5=<O : GG55=<> < 
�. �474>56<G, �. �. &>4?<G. 
D4=F, 2023. 4 177 E. 4 

 &5>EF : M?5>FD>==O= // 
t.ru/bcode/513745  
?>7<O 45?>6>7> >5M5=<O : 
$'� : ��$$�-�, 2024. 4 

5-8199-0739-9. - &5>EF : 

< ?D4>F<>G< 4?O ED54=57> 
, <E?D. < 4>?. 4 �>E>64 : 
5D47>64=<5). 4 ISBN 978-5-
>D<4 .D4=F [E4=F]. 4 URL: 

<F5F FGD<7<4 < E5D6<E4. 3 
.html    
5>FD>==O=. 3 URL : 

.tourbus.ru/  

O5 E<EF5<O, �=F5D=5F-
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�4<<=<EFD4F<6=>-G?D46?5=G5E><= ?>DF4? 3 http://www.aup.ru 
->>=><<>4 < G?D46?5=<5 =4 ?D54?D<OF<OE: =4GG=>->5D47>64F5?L=O= ?>DF4? 3

http://www.eup.ru 
�474 44==OE ?> 45?>?D><76>4EF6G < 4>>G<5=F>>5>D>FG 3https://clubtk.ru/osnovy-

deloproizvodstva-i-dokumentooborota-dlya-novichkov 
 

4.3. �5M<5 FD55>64=<O > >D74=<74F<< >5D47>64F5?L=>7> ?D>F5EE4 
�4=OF<O < GG55=4O ?D4>F<>4 ?D>6>4OFEO 6 E?5F<4?L=> >5>DG4>64==OE 4G4<F>D<OE, 

D5>><5=4G5FEO ?>E5M5=<5 FGD<EFE><E D<D<. 
�5O74F5?L=O< GE?>6<5< 4>?GE>4 > ?D><76>4EF65==>= ?D4>F<>5 (?> ?D>D<?N 

E?5F<4?L=>EF<) 6 D4<>4E ?D>D5EE<>=4?L=>7> <>4G?O «�D74=<74F<O < >>=FD>?L F5>GM5= 
45OF5?L=>EF< E?G65 ?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 7>EF5?D<<<EF64» O6?O5FEO >E6>5=<5 D4745?>6 
44==>7> <>4G?O: «�D74=<74F<O < F5E=>?>7<< D45>FO E?G65 ?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 
7>EF5?D<<<EF64», «�E=>6O 45?>?D><76>4EF64 < 4>>G<5=F>>5>D>F4 E?G65 ?D54?D<OF<= 
FGD<7<4 < 7>EF5?D<<<EF64», «-F<>4 45?>6>7> >5M5=<O E?G65 ?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 
7>EF5?D<<<EF64», «&5E=>?>7<O D4EG5F>6 >?<5=F>6/7>EF5= E>FDG4=<>4<< E?G65 
?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 7>EF5?D<<<EF64» < 6O?>?=5=<5 6E5E 6<4>6 D45>F GG55=>= 
?D4>F<>< ?> >464><G <7 D4745?>6. 

�D54L5EF6>64FL >E6>5=<N 44==>7> <>4G?O 4>?6=> <7GG5=<5 4<EF<??<= 
>5M5?D>D5EE<>=4?L=OE 4<EF<??<= «�D46>6>5 < 4>>G<5=F4F<>==>5 >55E?5G5=<5 6 
FGD<7<5 < 7>EF5?D<<<EF65», «�5=546<5=F 6 FGD<7<5 < 7>EF5?D<<<EF65», «�D74=<74F<O 
FGD<EFE>>= <=4GEFD<<». 

�5O74F5?L=O< GE?>6<5< 4>?GE>4 > ?D><76>4EF65==>= ?D4>F<>5 6 D4<>4E 
?D>D5EE<>=4?L=>7> <>4G?O «�D74=<74F<O < >>=FD>?L F5>GM5= 45OF5?L=>EF< E?G65 
?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 7>EF5?D<<<EF64» O6?O5FEO >E6>5=<5 ���01.01 «�>>D4<=4F<O 
D45>FO E?G65 ?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 7>EF5?D<<<EF64», ��� 01.02  «�7GG5=<5 >E=>6 
45?>?D><76>4EF64», ��� 01.03 «%>5?N45=<5 =>D< MF<>< 45?>6>7> >5M5=<O», ��� 01.04 
«�EGM5EF6?5=<5 D4EG5F>6 E >?<5=F>< 74 ?D54>EF46?5==O5 GE?G7< FGD<7<4 < 
7>EF5?D<<<EF64». 

 
4.4. �44D>6>5 >55E?5G5=<5 >5D47>64F5?L=>7> ?D>F5EE4 
$54?<74F<O >5D47>64F5?L=>= ?D>7D4<<O ?> E?5F<4?L=>EF< 43.02.16 &GD<7< < 

7>EF5?D<<<EF6> >55E?5G<645FEO ?5447>7<G5E><<< D45>F=<>4<< >5D47>64F5?L=>= 
>D74=<74F<<, 4 F4>65 ?<F4<<, ?D<6?5>45<O<< > D54?<74F<< >5D47>64F5?L=>= ?D>7D4<<O 
=4 <=OE GE?>6<OE, 6 F>< G<E?5 <7 G<E?4 DG>>6>4<F5?5= < D45>F=<>>6 >D74=<74F<=, 
=4?D46?5=<5 45OF5?L=>EF< >>F>DOE E>>F65FEF6G5F >5?4EF< ?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF< 33 %5D6<E, >>474=<5 GE?G7 =4E5?5=<N (F>D7>6?O, F5E=<G5E>>5 >5E?G6<64=<5, 
D5<>=F, ?D54>EF46?5=<5 ?5DE>=4?L=OE GE?G7, GE?G7< 7>EF5?D<<<EF64, >5M5EF65==>5 
?<F4=<5 < ?D>G55) < <<5NM<E EF46 D45>FO 6 44==>= ?D>D5EE<>=4?L=>= >5?4EF< =5 <5=55 
FD5E ?5F. 

�64?<D<>4F<O ?5447>7<G5E><E D45>F=<>>6 >5D47>64F5?L=>= >D74=<74F<< >F65G45F 
>64?<D<>4F<>==O< FD55>64=<O<, G>474==O< 6 >64?<D<>4F<>==OE E?D46>G=<>4E < (<?<) 
?D>D5EE<>=4?L=OE EF4=44DF4E (?D< =4?<G<<) 

�5447>7<G5E><5 D45>F=<><, ?D<6?5>45<O5 > D54?<74F<< >5D47>64F5?L=>= 
?D>7D4<<O, ?>?GG4NF 4>?>?=<F5?L=>5 ?D>D5EE<>=4?L=>5 >5D47>64=<5 ?> ?D>7D4<<4< 
?>6OL5=<O >64?<D<>4F<< =5 D565 >4=>7> D474 6 FD< 7>44 E GG5F>< D4EL<D5=<O E?5>FD4 
?D>D5EE<>=4?L=OE >><?5F5=F<=, 6 F>< G<E?5 6 D>D<5 EF46<D>6>< 6 >D74=<74F<OE, 
=4?D46?5=<5 45OF5?L=>EF< >>F>DOE E>>F65FEF6G5F >5?4EF< ?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF< 33 %5D6<E, >>474=<5 GE?G7 =4E5?5=<N (F>D7>6?O, F5E=<G5E>>5 >5E?G6<64=<5, 
D5<>=F, ?D54>EF46?5=<5 ?5DE>=4?L=OE GE?G7, GE?G7< 7>EF5?D<<<EF64, >5M5EF65==>5 
?<F4=<5 < ?D>G55), 4 F4>65 6 4DG7<E >5?4EFOE ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< < (<?<) 
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ED5D4E ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< ?D< GE?>6<< E>>F65FEF6<O ?>?GG5==OE 
>><?5F5=F<= FD55>64=<O< > >64?<D<>4F<< ?5447>7<G5E>>7> D45>F=<>4. 

�>?O ?5447>7<G5E><E D45>F=<>>6 (6 ?D<6545==OE > F5?>G<E?5==O< 7=4G5=<O< 
EF46>>), <<5NM<E >?OF 45OF5?L=>EF< =5 <5=55 3-E ?5F 6 >D74=<74F<OE, =4?D46?5=<5 
45OF5?L=>EF< >>F>DOE E>>F65FEF6G5F >5?4EF< ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< 33 %5D6<E, 
>>474=<5 GE?G7 =4E5?5=<N (F>D7>6?O, F5E=<G5E>>5 >5E?G6<64=<5, D5<>=F, ?D54>EF46?5=<5 
?5DE>=4?L=OE GE?G7, GE?G7< 7>EF5?D<<<EF64, >5M5EF65==>5 ?<F4=<5 < ?D>G55), 6 >5M5< 
G<E?5 ?5447>7<G5E><E D45>F=<>>6, >55E?5G<64NM<E >E6>5=<5 >5GG4NM<<<EO 
?D>D5EE<>=4?L=OE <>4G?5= >5D47>64F5?L=>= ?D>7D4<<O =5 <5=55 25 ?D>F5=F>6. 

 
5. ���&$��, � �&���� $��'�,&�&�� �%�����/ 

�$�$�%%�����,���� ���'�/ (���� �$�$�%%�����,��� 
��/&��,��%&�) 

 
$57G?LF4FO 
(>E6>5==O5 

?D>D5EE<>=4?L=O5 
>><?5F5=F<<) 

�E=>6=O5 ?>>474F5?< >F5=>< 
D57G?LF4F4 $>D<O < <5F>4O 

>>=FD>?O < >F5=>< 

�� 1.1. �D74=<74F<O < 
>>=FD>?L F5>GM5= 
45OF5?L=>EF< E?G65 
?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 
7>EF5?D<<<EF64 

�EGM5EF6?OFL >D74=<74F<N < >>=FD>?L 
D45>FO E>FDG4=<>>6 E?G65O ?D54?D<OF<O 
FGD<7<4 < 7>EF5?D<<<EF64 
'<5=<O 674<<>45=EF6>64FL E 
FGD>?5D4F>D4<<, M>E>GDE<>==O<< 5ND>, 
>4EE4<< ?D>446< 5<?5F>6 

&5>GM<= >>=FD>?L 6 
D>D<5: 
- >?D>E4; 
- F5EF<D>64=<O; 
- 74M<FO 
?D4>F<G5E><E 
7444=<=. 
 
�>=FD>?L=O5 
D45>FO, 
4<DD5D5=F<D>64==
O= 74G5F, M>74<5= 
?> ��� 
 
�<DD5D5=F<D>64==
O5 74G5FO ?> 
GG55=>= < 
?D><76>4EF65==>= 
?D4>F<>4<  
 
�64?<D<>4F<>==O= 
M>74<5= ?> 
?D>D5EE<>=4?L=><G 
<>4G?N. 
 
 

�� 1.2. �D74=<7>6O64FL 
F5>GMGN 45OF5?L=>EFL 
E>FDG4=<>>6 E?G65 
?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 
7>EF5?D<<<EF64 

�?445FL F5E=>?>7<5= 45?>?D><76>4EF64 
(6545=<5 4>>G<5=F4F<<, ED4=5=<5 < 
<76?5G5=<5 <=D>D<4F<<) 

�� 1.3. �>>D4<=<D>64FL 
< >>=FD>?<D>64FL 
45OF5?L=>EFL 
E>FDG4=<>>6 E?G65 
?D54?D<OF<= FGD<7<4 < 
7>EF5?D<<<EF64 

�O?>?=5=<5 D45>F 6 E>>F65FEF6<< E 
GEF4=>6?5==O<< =>D<4F<6=>-?D46>6O<< 
4>F4<< =4 DGEE>>< < <=>EFD4==OE O7O>4E 
�E?>?L7>64FL F5E=<>G ?5D57>6>D>6, 
GEF=>7> >5M5=<O, 6>?NG4O F5?5D>==O5 
?5D57>6>DO �?445FL >G?LFGD>= 
<56?<G=>EF=>7> >5M5=<O 

�� 1.4. �EGM5EF6?OFL 
D4EG5FO E 
?>FD55<F5?O<< 74 
?D54>EF46?5==O5 GE?G7< 

�=4FL F5=O =4 FGD<EFE><5 ?D>4G>FO < 
>F45?L=O5 FGD<EFE><5 < 4>?>?=<F5?L=O5 
GE?G7< 
�=4FL 4EE>DF<<5=F < E4D4>F5D<EF<>< 
?D54?4745<OE FGD<EFE><E GE?G7 
�>?L7>64FLEO >>=FD>?L=>->4EE>6O< 
>5>DG4>64=<5< < ?D>7D4<<=>-4??4D4F=O< 
>><??5>E>< 4?O ?D<5<4 > >??4F5 
??4F56=OE >4DF (POS F5D<<=4?4<<) 
�D>6>4<FL >D>D<?5=<5 EG5F4 4?O >??4FO 
�D54>EF46?OFL EG5F >?<5=F4< 
�D<=<<4FL >??4FG 6 =4?<G=>= < 
557=4?<G=>= D>D<4E 
�D>D<?OFL 6>76D4F >D>D<?5==OE 
??4F565= 
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$>D<O < <5F>4O >>=FD>?O < >F5=>< D57G?LF4F>6 >5GG5=<O 4>?6=O ?>76>?OFL 

?D>65DOFL G >5GG4NM<EEO =5 F>?L>> ED>D<<D>64==>EFL ?D>D5EE<>=4?L=OE >><?5F5=F<=, 
=> < D476<F<5 >5M<E >><?5F5=F<= < >55E?5G<64NM<E <E G<5=<=. 

 
�E6>5==O5 >5M<5 >><?5F5=F<< 

$57G?LF4FO  
(>E6>5==O5 >5M<5 

>><?5F5=F<<) 

�E=>6=O5 ?>>474F5?< >F5=>< 
D57G?LF4F4 

$>D<O < 
<5F>4O 

>>=FD>?O < 
>F5=><  

�� 01. �O5<D4FL 
E?>E>5O D5L5=<O 7444G 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF< 
?D<<5=<F5?L=> > 
D47?<G=O< >>=F5>EF4< 

�O?>?=5=<5 D45>F 6 E>>F65FEF6<< E 
GEF4=>6?5==O<< =>D<4F<6=>-?D46>6O<< 
4>F4<< 

�=F5D?D5F4F<O 
D57G?LF4F>6 
=45?N45=<= 74 
45OF5?L=>EFLN 
>5GG4NM57>EO 6 
?D>F5EE5 
>E6>5=<O 
>5D47>64F5?L=>= 
?D>7D4<<O 

�� 02. �E?>?L7>64FL 
E>6D5<5==O5 ED54EF64 
?><E>4, 4=4?<74 
< <=F5D?D5F4F<< 
<=D>D<4F<<, 
< <=D>D<4F<>==O5 
F5E=>?>7<< 4?O 
6O?>?=5=<O 7444G 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF< 

�=4FL 6<4O F5E=<G5E><E ED54EF6 E5>D4 
< >5D45>F>< <=D>D<4F<<, E6O7< 
< >><<G=<>4F<= 
�?445FL <5F>4<>>= ED4=5=<O < ?><E>4 
<=D>D<4F<< 
�?445FL F5E=<>>= E>EF46?5=<O, GG5F4 
< ED4=5=<O >FG5F=OE 44==OE 

�� 03. �?4=<D>64FL 
< D54?<7>6O64FL 
E>5EF65==>5 
?D>D5EE<>=4?L=>5 
< ?<G=>EF=>5 D476<F<5, 
?D54?D<=<<4F5?LE>GN 
45OF5?L=>EFL 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
ED5D5, <E?>?L7>64FL 
7=4=<O ?> D<=4=E>6>= 
7D4<>F=>EF< 6 
D47?<G=OE 6<7=5==OE 
E<FG4F<OE 

�?445FL >E=>64<< >D74=<74F<< 
45OF5?L=>EF< E?G65 ?D54?D<OF<= FGD<7<4 
< 7>EF5?D<<<EF64 < >E=>6O >D74=<74F<<, 
??4=<D>64=<O < >>=FD>?O 45OF5?L=>EF< 
?>4G<=5==OE 
�?445FL F5E=>?>7<5= 45?>?D><76>4EF64 
(6545=<5 4>>G<5=F4F<<, ED4=5=<5 
< <76?5G5=<5 <=D>D<4F<<) 
�EGM5EF6?OFL D4EG5F E >?<5=F>< 74 
?D54>EF46?5==O5 GE?G7< 

�� 04. -DD5>F<6=> 
674<<>45=EF6>64FL 
< D45>F4FL 6 >>??5>F<65 
< >><4=45 

�74<<>45=EF6>64FL E >>??574<< ?D< 
6>7=<>=>65=<< >>=D?<>F=OE E<FG4F<= 

�� 05. �EGM5EF6?OFL 
GEF=GN < ?<EL<5==GN 
>><<G=<>4F<N =4 
7>EG44DEF65==>< O7O>5 
$>EE<=E>>= $545D4F<< E 
GG5F>< >E>55==>EF5= 
E>F<4?L=>7> 
< >G?LFGD=>7> >>=F5>EF4 

�=4FL F5>D<N <56?<G=>EF=>7> < 45?>6>7> 
>5M5=<O, ?5D57>6>D>6, >>=D?<>F>?>7<< 
<4?>= 7DG??O 
�?445FL E?>E>54<< ?>7<G5E>< 65D=>, 
4D7G<5=F<D>64=> < OE=> EFD><FL GEF=GN 
< ?<EL<5==GN D5GL =4 DGEE>>< O7O>5 4?O 
D5L5=<O 7444G <56?<G=>EF=>7> 
< <56>G?LFGD=>7> 674<<>45=EF6<O 
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�� 07. %>45=EF6>64FL 
E>ED4=5=<N 
>>DG64NM5= ED54O, 
D5EGDE>E55D565=<N, 
?D<<5=OFL 7=4=<O >5 
<7<5=5=<< >?<<4F4, 
?D<=F<?O 55D56?<6>7> 
?D><76>4EF64, 
MDD5>F<6=> 45=EF6>64FL 
6 GD576OG4==OE 
E<FG4F<OE 

�>47O645F ?5D6GN ?><>ML; MDD5>F<6=> 
45=EF6>64FL 6 GD576OG4==OE E<FG4F<OE 

�� 09. �>?L7>64FLEO 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
4>>G<5=F4F<5= =4 
7>EG44DEF65==>< 
< <=>EFD4==>< O7O>4E 

�O?>?=5=<5 D45>F 6 E>>F65FEF6<< E 
GEF4=>6?5==O<< =>D<4F<6=>-?D46>6O<< 
4>F4<< =4 DGEE>>< < <=>EFD4==OE O7O>4E 

 
6. �%������%&� �%�����/ ��%&�����/ ��&��� % 

��$���'���/�� ��������%&/�� 
�5GG4NM<<EO E >7D4=<G5==O<< 6>7<>6=>EFO<< 74>D>6LO ?D54>EF46?ONFEO 

E?5F<4?L=O5 GG55=<><, GG55=O5 ?>E>5<O < 4<44>F<G5E><5 <4F5D<4?O, E?5F<4?L=O5 
F5E=<G5E><5 ED54EF64 >5GG5=<O >>??5>F<6=>7> < <=4<6<4G4?L=>7> ?>?L7>64=<O, GE?G7< 
4EE<EF5=F4 (FLNF>D4), >>47O64NM57> >5GG4NM<<EO =5>5E>4<<GN F5E=<G5E>GN ?><>ML, 4 
F4>65 GE?G7< EGD4>?5D56>4G<>>6 < F<D?>EGD4>?5D56>4G<>>6. 

�E6>5=<5 4<EF<??<=O >5GG4NM<<<EO E >7D4=<G5==O<< 6>7<>6=>EFO<< 74>D>6LO < 
<=64?<44<< <>65F 5OFL >D74=<7>64=> E>6<5EF=> E 4DG7<<< >5GG4NM<<<EO, 4 F4>65 6 
>F45?L=OE 7DG??4E. 

�E6>5=<5 4<EF<??<=O >5GG4NM<<<EO E >7D4=<G5==O<< 6>7<>6=>EFO<< 74>D>6LO < 
<=64?<44<< >EGM5EF6?O5FEO E GG5F>< >E>55==>EF5= ?E<E>D<7<G5E>>7> D476<F<O, 
<=4<6<4G4?L=OE 6>7<>6=>EF5= < E>EF>O=<O 74>D>6LO. 

� F5?OE 4>EFG?=>EF< ?>?GG5=<O ED54=57> ?D>D5EE<>=4?L=>7> >5D47>64=<O ?> 
>5D47>64F5?L=>= ?D>7D4<<5 ?<F4<< E >7D4=<G5==O<< 6>7<>6=>EFO<< 74>D>6LO ?D< 
>E6>5=<< 4<EF<??<=O >55E?5G<645FEO: 

1) 4?O ?<F E >7D4=<G5==O<< 6>7<>6=>EFO<< 74>D>6LO ?> 7D5=<N: 
3 ?D<EGFEF6<5 FLNF>D4, >>47O64NM<= EFG45=FG =5>5E>4<<GN F5E=<G5E>GN ?><>ML 

E GG5F>< <=4<6<4G4?L=OE >E>55==>EF5= (?><>745F 74=OFL D45>G55 <5EF>, ?5D546<74FLEO, 
?D>G<F4FL < >D>D<<FL 7444=<5, 6 F>< G<E?5, 74?<EO64O ?>4 4<>F>6>G), 

3 ?<EL<5==O5 7444=<O, 4 F4>65 <=EFDG>F<< > ?>DO4>5 <E 6O?>?=5=<O >D>D<?ONFEO 
G65?<G5==O< LD<DF><, 

3 E?5F<4?L=O5 GG55=<><, GG55=O5 ?>E>5<O < 4<44>F<G5E><5 <4F5D<4?O (<<5NM<5 
>DG?=O= LD<DF <?< 4G4<>D4=?O), 

3 <=4<6<4G4?L=>5 D46=><5D=>5 >E65M5=<5 =5 <5=55 300 ?N>E, 
3 ?D< =5>5E>4<<>EF< EFG45=FG 4?O 6O?>?=5=<O 7444=<O ?D54>EF46?O5FEO 

G65?<G<64NM55 GEFD>=EF6>; 
2) 4?O ?<F E >7D4=<G5==O<< 6>7<>6=>EFO<< 74>D>6LO ?> E?GEG: 
3 ?D<EGFEF6<5 4EE<EF5=F4, >>47O64NM<= EFG45=FG =5>5E>4<<GN F5E=<G5E>GN 

?><>ML E GG5F>< <=4<6<4G4?L=OE >E>55==>EF5= (?><>745F 74=OFL D45>G55 <5EF>, 
?5D546<74FLEO, ?D>G<F4FL < >D>D<<FL 7444=<5, 6 F>< G<E?5, 74?<EO64O ?>4 4<>F>6>G), 

3 >55E?5G<645FEO =4?<G<5 76G>>GE<?<64NM5= 4??4D4FGDO >>??5>F<6=>7> 
?>?L7>64=<O, ?D< =5>5E>4<<>EF< >5GG4NM5<GEO ?D54>EF46?O5FEO 76G>>GE<?<64NM4O 
4??4D4FGD4 <=4<6<4G4?L=>7> ?>?L7>64=<O; 
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3 >55E?5G<645FEO =44?564M<<< 76G>>6O<< ED54EF64<< 6>E?D><76545=<O 
<=D>D<4F<<; 

3) 4?O ?<F E >7D4=<G5==O<< 6>7<>6=>EFO<< 74>D>6LO, <<5NM<E =4DGL5=<O >?>D=>-
46<74F5?L=>7> 4??4D4F4: 

3 ?<EL<5==O5 7444=<O 6O?>?=ONFEO =4 >><?LNF5D5 E> E?5F<4?<7<D>64==O< 
?D>7D4<<=O< >55E?5G5=<5< <?< =44<>F>6O64NFEO FLNF>DG; 

3 ?> 65?4=<N EFG45=F4 7444=<O <>7GF 6O?>?=OFLEO 6 GEF=>= D>D<5. 
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